附件2

检查资料清单

一、质量监督检查

1.质量管理机构人员设置任命文件及相关资料；
2.技术质量管理规章制度，包括技术管理制度、质量检查管理制度、人员培训与岗位管理制度和测绘仪器设备检定、校准管理制度；

3.2023年1月1日以来完成的测绘地理信息项目清单和成果，包括相关技术文档（如：技术设计书、检查报告、技术总结、验收报告等）、记录（如：合同评审、仪器检定、软件验证、各级检查记录等），所有资料要加盖成果资料专用章或单位公章；
4.执行的测绘与地理信息标准目录；

5.质量管理体系运行记录；

6.工作中使用的软硬件清单，软硬件检定、验证证书及证明材料。
二、测绘资质巡查

1.机构设置、人员配备及职责划分文件；

2.专业技术人员职称证、毕业证、劳动合同、社会保险证明；

3.仪器设备所有权证明；

4.测绘项目合同清单或台账、测绘项目备案通知书、测绘成果汇交凭证、技术、质量保障体系和测绘成果管理和测绘成果安全管理制度及配套设施；

5.满足测绘活动需要的办公场所。

三、保密检查

1.保密管理及档案资料管理规章制度；

2.档案资料借阅登记簿；

3.涉密人员培训证书；

4.员工保密协议签订情况；

5.涉密测绘成果资料持有及使用管理情况；

6.单位内部加工、处理、存储测绘地理信息的计算机及局域网建设使用情况；

7.资料管理和保密管理设备设施配备及使用情况。
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