附件3
	地质资料汇交要件清单

	序号
	类别
	汇交要件
	份数
	载体
形式
	格式来源及注意事项

	1
	管理性文件
（必须）
	地质资料汇交报送单
	2
	纸电
	本文件附件3-1，加盖汇交人公章

	2
	
	地质资料汇交汇总表
	1
	电
	本文件附件3-2

	3
	
	地质资料文件明细表
	1
	电
	本文件附件3-3

	4
	
	实物地质资料目录清单
	1
	纸电
	《实物地质资料管理办法》，加盖汇交人公章

	5
	
	地质资料涉密情况报告表
	1
	纸电
	本文件附件3-4，加盖汇交人公章或保密委员会专用章

	6
	管理性文件
（可选）
	延期汇交地质资料不可抗力事实书面告知单
	1
	电
	本文件附件5 文书样式（3），加盖汇交人公章

	7
	
	地质资料保护备案表
	1
	电
	本文件附件5 文书样式（8），加盖汇交人公章

	8
	
	未形成地质资料承诺书
	1
	纸电
	本文件附件5 文书样式（5），加盖汇交人公章

	9
	
	地质资料汇交委托函
	1
	纸电
	格式自制，加盖汇交人公章

	10
	地质
资料
	成果地质资料
	1
	纸电
	正文加盖汇交人/形成单位公章

	11
	
	探/采矿许可证、项目任务书或合同书、评审验收意见等证明材料
	1
	纸电
	原件或复制件

	12
	
	应汇交的原始地质资料
	1
	纸或电
	汇交纸质件或电子文件

	13
	
	应汇交的Ⅰ、Ⅱ类实物地质资料
	/
	实物
	


说明：除本清单外各级自然资源主管部门原则上不得增加汇交材料，确需增加的应向自然资源部报备。

附件3-1
	地质资料汇交报送单

	汇交人（盖章）：                                                                                   资收字：

	探矿权/采矿权
（项目）名称
	
	探矿权/采矿权
（项目）编号
	
	项目性质
（资金来源）
	

	
	
	探矿权/采矿权有效期限
（项目起止时间）
	
	
	

	序号
	报送单位
档号
	资 料 名 称
	成果资料件数及数据量
	原始资料件数及数据量
	资料形成时间
	涉密情况

	
	
	
	纸质文件
	电子文件
	电子文件
	数据量（MB）
	纸质文件
	电子文件
	电子文件
	数据量（MB）
	
	

	
	
	
	（件）
	（件）
	夹（个）
	
	（件）
	（件）
	夹（个）
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	电子介质数量：光盘       张；硬盘        块；其他介质               。

	备注：

	汇交人承诺：本次汇交的地质资料齐全完整、真实有效，符合地质工作相关专业规范和标准，若情况不属实，愿意承担由此产生的一切法律责任。

	报送单位（盖章）：                   报送人：                        接收单位（盖章）：                   接收人：

	报送日期：     年   月   日          联系电话：                      接收日期：     年   月   日          联系电话：


填报说明：1.此单一式2份，资料汇交人1份，负责接收地质资料的馆藏机构1份。
          2.所有的数量填写物理量。原始资料件数及数据量仅填写汇交的原始资料的件数和数据量。
          3.“涉密情况”填写该档资料“涉密”或“不涉密”。
附件3-2
	地质资料汇交汇总表

	资料名称
	

	报送单位档号
	

	主要编著者
	

	文件
数量
（件）
	成果资料
	正
文
	审批
	附图
	附表
	附
件
	数据库
	软件
	多媒体
	其
他

	
	纸质文件
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	源电子
文件
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	存档电子文件
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	原始资料
	底
	测
	观
	探
	样
	试
	录
	像
	综
	文

	
	纸质文件
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	电子文件
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	资料形成
单位
	名  称
	

	
	统一社会
信用代码
	

	汇交人
	名  称
	

	
	通讯
地址
	
	邮  编
	

	
	统一社会信用代码
	
	联系人
	

	
	联系
电话
	
	电子
邮箱
	

	电子文件汇交说明
	源电子文件格式及版本（文本、图件、数据库、软件、多媒体等）

	
	

	
	硬件环境：

	
	

	
	软件环境：

	
	

	
	图件系统库、字库及投影说明：

	
	

	
	其他说明：

	
	

	成果报告摘要
	

	备注
	　


填报说明：
1.“资料形成单位”和“汇交人”中的“名称”，填写全称。
2.“统一社会信用代码”按国家有关规定填写完整。
3.“电子文件汇交说明”的“硬件环境”填写内容包括但不限于主机类型、CPU频率及型号、存储器容量要求、内存配置要求、显示适配器要求、外设主要输出设备及型号说明。“软件环境”包括但不限于操作系统及其版本说明、应用平台、软件说明、特殊软件及配置的必要说明。“其他说明”包括电子文件加密情况以及其他有助于电子文件利用的相关说明。
4.“成果报告摘要”的内容至少应包括本次工作的性质、目的；工作区（矿区、测区、研究区）的地理位置或交通位置，地质特征或地理、地貌特征，矿床特征；实际完成的主要工作量；主要结论或主要成果。用字母、符号表示的各种分子、计量单位等替换成中文名称；一般不超过1000字。
5.“底”“测”“观”“探”“样”“试”“录”“像”“综”“文”分别指“成果底稿、底图类”“测绘资料类”“野外地质观察类”“勘探工程及现场试验类”“采样测试鉴定类”“试油、试采、采油类”“仪器记录及动态资料类”“航遥影像类”“中间性综合资料类”“技术管理文件类”。
附件3-3
	地质资料文件明细表

	                                                   共   页     第   页

	资料名称
	

	序号
	资料
类型
	文件名
	文件题名
	载体
形式
	是否应
当汇交
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填报说明：
1.“资料类型”填写“成果”或“原始”。
2.“文件名”填写汇交地质资料的电子文件名称（不含文件后缀）。
3.“文件题名”据实填写文件的完整题名，其中图件类文件需按照“序号-图号 图件名称 比例尺”格式填写，图件有纵横比例尺时先填写纵向比例尺，再填写横向比例尺。
4.“载体形式”纸介质填“Z”，电磁介质填“D”，纸介质和电磁介质填“ZD”。不需汇交的原始地质资料此项为空。
5.本表填写所有成果和原始资料文件，“是否应当汇交”成果地质资料全部填“是”；应当汇交的原始地质资料填“是”，不需汇交的原始地质资料填“否”。
附件3-4
地质资料涉密情况报告表
	汇交人名称
	

	资料名称
	

	形成单位
	

	

                                 汇交人签章：             
年  月  日

	涉及国家秘密信息

	序号
	文件名+文件题名
	涉密页码（内容）
	涉密事项
	密级
	保密期限
	知悉范围

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	涉及工作秘密信息

	序号
	文件名+文件题名
	涉密页码（内容）
	涉密事项
	知悉范围

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填报说明：
1.涉及国家秘密信息和涉及工作秘密信息按照分类顺序填写。其中成果地质资料按照正文、审批、附图、附表、附件、数据库、软件、多媒体、其他顺序填写；原始地质资料按照底/D、测/C、观/G、探/T、样/Y、试/S、录/L、像/X、综/Z、文/W顺序填写。
2.涉密页码（内容）按照成果和原始资料分类不同分别填写。其中成果地质资料中正文、审批、附表、附件、其他和原始地质资料所有分类填写文件涉密页码；成果地质资料中附图类填写文件比例尺；成果地质资料中数据库、软件、多媒体等以及原始地质资料中无页码的数据类文件填写文件涉密内容。涉及国家秘密信息，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》规定，在密级一栏填“绝密”“机密”或“秘密”。参照对应的国家秘密目录根据实际情况填写知悉范围。
[bookmark: _GoBack]3.汇交地质资料所有文件均需定密，无涉及国家秘密和工作秘密文件时不填写此表。
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