附件6
地质资料馆藏机构分级标准
为进一步深化《地质资料管理条例》及其实施办法的贯彻落实，保障各级地质资料馆藏机构的工作顺利开展，同时督促各级地质资料馆藏机构提高保管条件和服务能力，全面提升地质资料管理与服务水平，充分发挥地质资料在经济社会中的作用，特制定本标准。
本标准适用于部、省级自然资源主管部门及其他行业或部门的地质资料馆藏机构的分级。
根据地质资料馆藏机构在馆舍建筑、设施与设备、人员、经费、馆藏、业务等六个方面所具备的条件，将其划分为六级，分别是特一级、特二级、甲一级、甲二级、乙一级、乙二级。
全国地质资料馆应达到特一级或特二级；
省级地质资料馆藏机构应达到甲二级及以上级别；
其他行业或部门地质资料馆藏机构应达到乙二级及以上级别。

附表：地质资料馆藏机构分级表
附表
地质资料馆藏机构分级表

	要 求
	特一级
	特二级
	甲一级
	甲二级
	乙一级
	乙二级

	






一

馆
舍
建
筑







	总体要求
	地质资料馆藏机构有独立建造、自成体系的独栋地质资料馆舍。
	√
	
	
	
	
	

	
	
	地质资料馆藏机构所在建筑应符合《档案馆建筑设计规范》中甲级档案馆的建设要求（包括防火、防震、防雷等级、馆址选择、建筑设计、档案防护、防火设计、建筑设备等）。（18）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	库房
	设置独立资料库房和电磁介质库房，各库房集中布置，自成一区。库区内不应设置其他用房，其他用房之间的交通也不得穿越库区。库房内的保管条件应符合防盗、防光、防高（低）温、防火、防潮、防水、防尘、防污染、防紫外线照射、防有害生物等十防要求。与库房有关的安全管理制度应挂在库房内或库房附近适宜且醒目的位置。（18）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	库房温湿度应符合国家要求。纸质地质资料库房的温度宜控制在14℃—24℃ 范围内，每昼夜允许波动范围为±2℃；相对湿度宜控制在45%—60%范围内，每昼夜允许波动范围为±5%。电磁介质库房的温度宜控制在17℃—20℃ ，相对湿度宜控制在35%—45%。（18）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	库房使用面积（平方米）。
	≥3000
	≥1500
	≥700
	≥200
	≥100
	≥50

	
	
	满足未来20年地质资料入库余额（余额=（过去20年应由该地质资料馆藏机构保存的资料所占用的总面积或总容量）×余额参数）。
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	余额参数。
	300%
	300%
	200%
	200%
	150%
	150%

	
	业务、技术与办公用房
	有地质资料接收室、电子数据接收室、资料整理室。
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	有编目室、数据加工室、裱糊室和数字化工作用房。
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	有专用机房、专用资料消毒杀虫室、扫描打印室和静电复印室。（17）*
	√
	√
	√
	
	
	

	
	
	业务、技术与办公用房使用面积（平方米）。
	≥3000
	≥1500
	≥700
	≥200
	≥100
	≥50

	
	查阅资料用房
	查阅资料用房使用面积（平方米）。
	≥2000
	≥1000
	≥500
	≥200
	≥100
	≥50

	
	
	有目录室、查阅登记室、普通阅览室。
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	有电子阅览室。
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	有涉密资料阅览室、阅者休息室、展览厅、报告厅。
	√
	√
	√
	
	
	

	二

设
施
与
设
备
	馆舍建筑中的设施与设备
	地质资料馆藏机构所在建筑应配备《档案馆建筑设计规范》中要求的各项设施与设备。
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	符合《档案馆建筑设计规范》中甲级档案馆建设要求的各项设施和设备。（17）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	地质资料馆藏机构所在建筑应设防盗报警及视频监视系统。（17）*
	√
	√
	√
	
	
	

	
	库房中的设施与
设备
	配备有防火、防盗、防虫等设施和设备。
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	配备火灾自动报警设施和惰性气体灭火系统。（17）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	配备实时监控和恒温恒湿设备。（17）*
	√
	√
	√
	
	
	

	
	业务、技术与办公用房的设施与设备
	配备开展资料日常工作所需的相关设备。
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	配备服务器、数字资源加工设备、TB级存储设备、建立局域网和互联网网站建设等需要的网络设备，并能根据新业务的发展需要有计划地添置新设备。
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	配备灭火系统，应采用水喷雾灭火系统或非卤代烷灭火系统。（17）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	静电复印室中应设置有独立的机械排风装置。（17）*
	√
	√
	√
	
	
	

	
	查阅资料用房的设施与设备
	资料阅览室内应设置自动防盗监控系统。（17）*
	√
	√
	√
	
	
	

	三
人
员
	编制
	直接从事地质资料业务工作的正式编制（人）。
	≥120
	≥60
	≥30
	≥15
	≥10
	≥5

	
	结构
	年龄、学历、专业结构合理，有地质、档案、计算机等不同专业人员。
	√
	√
	√
	√
	√
	

	
	
	中、高级职称或本科学历以上技术人员应占总人数的50%以上。
	√
	√
	√
	
	
	

	四
经
费
	预算
	省级地质资料馆藏机构的日常运行经费预算应纳入地方财政预算。
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	数额
	应能够足额保障地质资料馆藏机构日常运行和基础性地质资料工作的正常开展，并应随年度、馆藏规模、资料利用情况等变化而增加。
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	五
馆
藏
	排架与资料数量
二选一
	排架长度（延米）。
	≥10000
	≥5000
	≥2000
	≥1000
	≥500
	≥200

	
	
	馆藏地质资料数量（档）。
	≥100000
	≥50000
	≥10000
	≥6000
	≥5000
	≥2000

	




六

业
务
工
作









六

业
务
工
作

	制度建设
	建立建全各项规章制度，至少有基本的接收、整理、安全保管、保密和利用等制度，且各项制度执行情况良好。（4、17）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	接收、验收与转送
	按各项规章制度要求，接收、验收汇交的地质资料。（4）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	按规定转送地质资料。（9、14、15）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	整理
与保管
	馆藏资料整理规范。（4）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	对各种介质的地质资料安全有序保管，对馆藏数字资料进行备份，按有关电子文件管理规范开展多套介质离线备份，对备份介质进行安全有序的管理，实行备份介质异地保存或馆藏数据异地备份。（4）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	建立馆藏全部资料案卷级目录数据库和文件级目录数据库。（18）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	开展地质资料扫描数字化、矢量化等不同层次和形式的数字资料加工。（18）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	馆藏资料数字化程度（含矢量化）应达到90%以上，并通过互联网向社会公布可公开的数字化成果，建立馆内局域网，建立和维护地质资料管理系统。（18）*
	√
	√
	√
	
	
	

	
	
	对破损资料开展修复。（18）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	资料利用与编研
	按国家法律法规提供地质资料服务。（20）*
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	建立和维护地质资料馆内服务系统，建立和维护地质资料信息服务网络系统，提供地质资料社会化网络服务，有独立网站。（4、18）*
	√
	√
	√
	
	
	

	
	
	提供资料目录互联网查询服务，开展对地质资料的综合研究。（4、18）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	每年编辑专题汇编或为领导决策服务的专题材料数量。（19）*
	≥3
	≥3
	≥2
	≥2
	≥1
	≥1

	
	交流
与培训
	有计划地对资料工作人员开展培训。
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	对外有业务指导、业务培训的能力。
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	
	每年参加的交流活动数量。
	≥3
	≥3
	≥2
	≥2
	≥1
	≥1

	
	编报年报
	次年1月底前编写本年度地质资料保管和利用年报，并上报自然资源行政主管部门。（19）*
	√
	√
	√
	√
	
	

	
	保密管理
	严格执行国家有关的各项保密管理法规制度。
组建保密委员会，妥善管理本机构的涉密地质资料。处理涉密地质资料的电脑、移动硬盘等设备应有明确标记，不能与非密设备混用，涉密电脑和移动硬盘不能连接互联网，涉密网与互联网应物理隔离。
	√
	√
	√
	√
	√
	√


说明：*括号中的数值为《地质资料管理条例实施办法》中的条款编号。
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